INSTRUGAO NORMATIVA SEFI N2 007, de 04 de setembro de 2018.

Dispbe sobre o procedimento, no dmbito da Secretaria Municipal de
Finangas, para aprecia¢éo das solicitagées de reconhecimento de
imunidade tributdria do ISSQN, e dd outras providéncias.

ALOISIO CARLOS POLESSI, Secretario de Finangas, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente a do artigo 73,
inciso V, da Lei Organica do Municipio de Itatiba e do artigo 10, do Decreto Municipal n2 7.085, de 03 de agosto de
2018,

DETERMINA:

Art. 12. A presente Instrucdo Normativa, em atenc¢do ao Decreto Municipal n2? 7.085/2018, disciplina os
procedimentos necessarios para formulacdo e andlise dos requerimentos de reconhecimento ou manutencgdo de
imunidade do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN.

Art. 22. O reconhecimento inicial de imunidade deve ser precedido da respectiva atualizacdao cadastral, quando
aplicavel. Neste caso, o interessado devera procurar o Setor de Cadastro Mobilidrio, para mais esclarecimentos.

Art. 32, Para solicitar o reconhecimento ou manutengdo de imunidade de impostos municipais, o interessado deverd
apresentar, para cada espécie de imposto, o requerimento de “Reconhecimento de Imunidade Tributaria” ou de
“Manutencao de Imunidade Tributdria”, conforme diretrizes instituidas por esta instrucdo.

§ 12. Ao requerimento, e de acordo com o pleiteado, serdo anexados os documentos indicados no Anexo | desta
Instrugao.

§ 22, Quando o pedido for realizado por procurador, deve-se observar o disposto no artigo 22, incisos IV e V, do
Decreto Municipal n2 7.085/2018.

Art. 42, A solicitagdo de reconhecimento ou manutengao de imunidade sera analisada por um membro da carreira
de Auditor-Fiscal de Rendas Municipais que esteja lotado na Se¢do de Auditoria e Fiscalizagdo Tributdria — SEAFT, o
qual verificard o cumprimento dos requisitos e condi¢gdes para reconhecimento ou manutenc¢do de imunidade, com
base na documentagado exigida, podendo promover diligéncias no sentido de instruir o processo com os documentos
e demais provas que se fagam necessarias a sua conclusao.

§ 12, Além da documentagdo enumerada no Anexo |, podera ser exigido do interessado, a qualquer tempo, para
subsidiar o deferimento ou indeferimento do pedido, a juntada ou apresentac¢do de livros, documentos, informagdes
e outros esclarecimentos, inclusive certidGes expedidas por demais reparti¢des, drgdos ou oficios publicos, bem
como registros de quaisquer operagdes, tal como lhe for solicitado mediante notificagao.

§ 22, A critério da Administra¢do Tributdria, os documentos ou informagdes solicitados poderdo, no todo ou em
parte, serem exigidos em meio magnético ou eletrénico.

Art. 52. A andlise do requerimento de reconhecimento ou manutenc¢do de imunidade ficara condicionado a regular

instrugdo documental do pedido e da respectiva situagdo cadastral, sob pena de arquivamento do requerido e sem
analise de mérito.

Art. 62. A imunidade prevista nesta Instrugdo Normativa serdo aplicadas de acordo com o previsto no artigo 150, §
42, da Constituicdo Federal.

Art. 72. Caso seja reconhecida a imunidade, o beneficiario:
| - deverd, a cada 03 (trés) anos, a contar da data do deferimento, requerer a manutencdo da imunidade, no caso
das alineas “b” e “c”, do inciso VI, do art. 150, da Constitui¢cdo Federal, ou quando convocado pelos Auditores-Fiscais

de Rendas Municipais, sob pena de revogacao de oficio;
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Il - ficarad dispensado da apresentagdo de novos requerimentos, devendo fazé-lo apenas quando convocado pelos
Auditores-Fiscais de Rendas Municipais, no caso da alinea "a", do inciso VI, do art. 150 da Constituicdo Federal.

Art. 82. E da competéncia do Auditor-Fiscal de Rendas Municipais, lotado na Secdo de Auditoria e Fiscalizagdo
Tributaria - SEAFT, a expedicdo de Certiddo de Imunidade Tributaria de ISSQN.

Art. 92. Quando as condi¢des que justificaram o reconhecimento ou manutencdo de imunidade deixarem de ser
preenchidas, cabe a entidade, no prazo de 30 (trinta) dias comunicar, a Administracdo Tributaria que o beneficio
tornou-se indevido, sob pena de incorrer em punicdes previstas em lei.

Art. 10. Ficam aprovados os seguintes formularios:

I — requerimento de reconhecimento de imunidade tributdria - ISSQN, conforme modelo constante do Anexo I,
desta instrugao;

Il - requerimento de manutenc¢do de imunidade tributaria - ISSQN, conforme modelo constante do Anexo lll, desta
instrucao;

lll - declara¢do de cumprimento dos requisitos legais, conforme modelo constante do Anexo IV, desta instrugao.

§ 12, Os formularios e demais documentos comprobatdrios, enderegados a Secretaria Municipal de Finangas, serdo
apresentados no Protocolo Geral da Prefeitura do Municipio de Itatiba.

§ 22, Os formuldrios serdo assinados pelo representante legal da entidade ou pelo procurador regularmente
constituido.

§ 32, Sem prejuizo do paragrafo anterior, o formuladrio do Anexo IV serd ratificado pelo contador responsavel.

Art. 11. A imunidade tributaria podera ser revogada a qualquer tempo, caso fique comprovado que o beneficiario
deixou de atender aos requisitos legais ou regulamentares.

Art. 12. Os formularios sdo considerados declaragdes fiscais, sendo que o seu preenchimento incorreto, omissdo de
informagdes, ou ainda, quando apurado que se utilizou de informagdo ou declaragdo falsa sujeitara o contribuinte as
puni¢Oes previstas em lei.
Art. 13. Esta Instrugdo Normativa e suas regras entram em vigor no dia 24 de setembro de 2018.

Itatiba, 04 de setembro de 2018.

ALOISIO CARLOS POLESSI
SECRETARIO DE FINANCAS
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ANEXO |
Relagao Preliminar dos Documentos Exigidos

I. IMUNIDADE DE ORGAO PUBLICO (IMUNIDADE RECIPROCA)
a) Copia da lei responsével pela criagdo/autorizacdo do 6rgdo publico requerente;
b) Ato de nomeacdo do representante legal do 6rgdo publico requerente;
c) Fotocépias do documento de identidade e CPF do representante legal do 6rgdo publico;
d) Cartdo de CNPJ (atualizado);
e) Comprovante de inscrigdo no CCM do Municipio de Itatiba.

Il. IMUNIDADE DE TEMPLO DE QUALQUER CULTO
a) Estatuto Social registrado e suas alteracgoes;
b) Ata de elei¢do da Diretoria atualizado;
c) Fotocépias do documento de identidade e do CPF do representante legal da entidade;
d) Cartdo de CNPJ (atualizado);
e) Comprovante de inscricdo no CCM do Municipio de Itatiba.

l1l. IMUNIDADE DE ENTIDADES DE EDUCACAO E DE ASSISTENCIA SOCIAL
a) Estatuto Social registrado e suas alteragoes;
b) Ata de eleigdo da Diretoria atualizado;
c) Fotocépias do documento de identidade e do CPF do representante legal da entidade;
d) Fotocdpia do CRC do contador responsavel;
e) Cartdo de CNPJ (atualizado);
f) Comprovante de inscrigdo no CCM do Municipio de Itatiba;
g) Demonstrativos contdbeis dos ultimos 03 (trés) exercicios;
h) Declaragdo que cumpre o art. 14 do CTN (Anexo IV);
i) Comprovante(s) de registro(s) no(s) érgao(s) competente(s) (Federal/Estadual/Municipal) de Assisténcia Social ou de
Educacdo, conforme o caso;
j) Certificado de Entidade Beneficente ou publicacdo no Diario Oficial da Unido no prazo de validade, quando for o
caso.

IV. IMUNIDADE DE PARTIDO POLITICO
a) Estatuto Social registrado e suas alteragdes;
b) Ata de eleicdo da Diretoria atualizado;
c) Fotocépias do documento de identidade e do CPF do representante legal da entidade;
d) Fotocdpia do CRC do contador responsavel;
e) Cartdo de CNPJ (atualizado);
f) Comprovante de inscrigdo no CCM do Municipio de Itatiba;
g) Demonstrativos contabeis dos ultimos 03 (trés) exercicios;
h) Declaracdo que cumpre o art. 14 do CTN (Anexo IV);
i) Comprovante de registro no orgao eleitoral competente.

V. IMUNIDADE DE ENTIDADE SINDICAL DE TRABALHADORES
a) Estatuto Social registrado e suas alteragdes;
b) Ata de elei¢do da Diretoria atualizado;
c) Fotocépias do documento de identidade e do CPF do representante legal da entidade;
d) Fotocdpia do CRC do contador responsavel;
e) Cartdo de CNPJ (atualizado);
f) Comprovante de inscrigdo no CCM do Municipio de Itatiba;
g) Demonstrativos contabeis dos ultimos 03 (trés) exercicios;
h) Declaragdo que cumpre o art. 14 do CTN (Anexo IV);
i) Comprovante de registro no 6rgao trabalhista competente.

Observagao: Quando o pedido for realizado por procurador, atentar-se ao disposto no artigo 29, invisos IV e V, do Decreto
Municipal n® 7.085, de 03 de agosto de 2018.

Instru¢do Normativa SEFI n© 007/2018 — fis. 03 de 06.



ANEXO II

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
Secretaria de Finangas
Secdo de Auditoria e Fiscalizagdo Tributaria

REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO DE
IMUNIDADE TRIBUTARIA - ISSQN

ILUSTRISSIMO SENHOR SECRETARIO DE FINANCAS

DADOS DO CONTRIBUINTE
Razdo Social
Enderego (Rua/Avenida/etc.) Ndmero
Complemento Bairro CEP
Cidade UF CNPJ ccMm Registro do Imével
E-mail Telefone Celular

A pessoa juridica, acima qualificada, vem, por intermédio de seu representante legal (ou procurador),
REQUERER:

RECONHECIMENTO da imunidade tributaria nos termos do Decreto Municipal n2 7.085, de 03 de agosto de
2018 e da Instru¢do Normativa SEFI n2 007/2018, relacionada ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
- ISSQN, por se tratar de instituicdo que possui finalidade essencial de:

() Templo de Qualquer Culto () Instituicdo de Assisténcia Social () Partido Politico
() Orgdo Publico () Instituicdo de Educagao () Sindicato de Trabalhadores

Neste ato, também DECLARO estar ciente de que o RECONHECIMENTO da imunidade requerida dependera do
preenchimento dos requisitos legais, bem como da apresentacdo da documentagcdo necessdria, e que a
auséncia de qualquer um dos referidos documentos podera inviabilizar a andlise do pedido ora formulado com
o consequente INDEFERIMENTO do requerido.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Itatiba-SP, ___ de de

Nome do Representante Legal/Procurador
RG e CPF
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ANEXO III

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
Secretaria de Finangas
Secdo de Auditoria e Fiscalizagdo Tributaria

REQUERIMENTO DE MANUTENGAO DE
IMUNIDADE TRIBUTARIA - ISSQN

ILUSTRISSIMO SENHOR SECRETARIO DE FINANCAS

DADOS DO CONTRIBUINTE
Razdo Social
Enderego (Rua/Avenida/etc.) Ndmero
Complemento Bairro CEP
Cidade UF CNPJ ccMm Registro do Imével
E-mail Telefone Celular

A pessoa juridica, acima qualificada, vem, por intermédio de seu representante legal (ou procurador),
REQUERER:

MANUTENGCAO da imunidade tributaria nos termos do Decreto Municipal n2 7.085, de 03 de agosto de 2018 e
da Instrucdo Normativa SEFI n2 007/2018, reconhecida no Processo Administrativo n2 , a partir
do Exercicio de , relacionada ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN.

Finalidade essencial da Instituicdo:

() Templo de Qualquer Culto () Instituicdo de Assisténcia Social () Sindicato de Trabalhadores
() Partido Politico () Instituicdo de Educagdo

Neste ato, também DECLARO estar ciente de que a MANUTENCAO da imunidade requerida dependerd do
preenchimento e continuidade dos requisitos legais, bem como da apresentacao da documentacdo necessaria,
e que a auséncia de qualquer um dos referidos documentos poderd inviabilizar a andlise do pedido ora
formulado com o consequente INDEFERIMENTO do requerido e da REVOGAGAO do beneficio.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Itatiba-SP, __ de de

Nome do Representante Legal/Procurador
RG e CPF
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ANEXO IV
Modelo de Declaragao de Cumprimento de Requisitos Legais

DECLARACAO
(Razdo Social), inscrita no CNPJ , com sede no endereco
, Cidade Estado , CEP , Telefone
,  E-mail , por intermédio de seu
(representante legal / procurador), abaixo assinado, para fazer jus (ao reconhecimento /
a manutengdo) da imunidade tributaria prevista no artigo 150, inciso VI, alinea “c” e § 49, da Constitui¢do
Federal, DECLARA que (atende as exigéncias / permanecem inalteradas as caracteristicas da

entidade quanto ao atendimento das exigéncias) previstas no artigo 14 do Cddigo Tributario Nacional, assim:

a) ndo distribui qualquer parcela de seu patriménio ou de suas rendas a qualquer titulo;

b) aplica integralmente no Pais, seus recursos na manutencdo de seus objetivos institucionais;

¢) mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidade capazes de assegurar
sua exatiddo.

Finalmente, DECLARA, sob as penas da lei, que as informacBes aqui prestadas sdo verdadeiras e que sdo
conhecidas as penalidades previstas no artigo 299 do Cddigo Penal (falsidade ideoldgica), no artigo 12 da Lei
Federal n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990, e demais disposi¢cdes previstas no Cédigo Tributdrio Municipal
(Lei Complementar Municipal n2 3.243, de 28 de dezembro de 1999).

ltatiba, _ de de

Nome do Representante Legal / Procurador
RG e CPF
Telefone / Celular
E-mail

Nome do Contador Responsavel
CRC
Telefone / Celular
E-mail
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